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Ministero dell’Istruzione

Guida Rapida Candidati Esterni Esami di Stato 2022

1 Introduzione

La presente guida ha lo scopo di fornire le istruzioni operative per compilare ed inoltrare la domanda

per I'Esame di Stato da parte del Candidati esterno.

2 Come fare

Per accedere all'applicazione “Domande Candidati Esterni per I'Esame di Stato 2022” devi cliccare sul
pulsante "Accedi al servizio" che trovi in alto a destra dello schermo. Nella pagina & presente la timebar

che evidenzia le date entro le quali sara possibile inoltrare la domanda.

e

Home Guida v Strumenti Contatti '/' ‘ Accedi al servizio a
\

termini di presentazione della domanda
(a] (a]
Q Q

Per accedere devi entrare con |'utenza SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale), CIE (Carta d’lIdentita

Elettronica) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature)

Ministero dell'Istruzione

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username: Usemame dimenticata?

Password Passwerd dimenticata?

ENTRA

OPPURE

‘ @ Ewacnseo Approfonisci SPID

E) Entra ca ‘ofondisci CIE

O Lognwin more about elDAS
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Guida Rapida Candidati Esterni Esami di Stato 2022

Al primo accesso, viene chiesto, attraverso la pagina di Abilitazione al servizio Domanda candidati

esterni, di confermare o integrare i dati anagrafici, di residenza, indirizzo e-mail e recapiti telefonici.

Inoltre, & necessario effettuare la presa visione dell’'informativa e I'accettazione delle condizioni generali

del servizio-

Compila il modulo per I'abilitazione al servizio

| datida inserire nella fase diabilitazione sono guellidel candidata che presenta la domanda.

n —
@) e
\ ) Di rosa avrai bisogno?

Undocumento diidertit3: pud=ssers i patents, la catadi
idertitd o il passaporto.

Leggi la mini guida

MOTA BENE: faiattenzione che non sia scaduta!

Riepilogo dati registrazione

Codice fiscale Cogname Marne Data dinascita Seszo
7]
Provincia dinascita Comune dinascita / Stato Estero
Residenza
Provincia* 7 Comune * Indirtzza * Cap*
- S1100
Contatti
Indirizzo &-mail * Telefona [fizso/cellulare]

alunniprova@itrozione it

Primadi poter utilzzars "Domands Candidati Estzmi® 2 recessanio kggere B ssguents informativa ed accettars labilitaziors alservizio.
Condizioni generali:

nhrmatha 2l wanama g dal datl parsinall
mmanda @ndldatl asarnl dl ammissana all'emma di 31310 candudu del soonda dda di lardane
Gerlcala 13 dal Begalamanta UE E132018)

1 Minlstera die IRstmuane, In qua 166 df Tk Gk de |t ments ) seguit, andve o MInlRraq o aThal k), diddin fomin: Infomazon] | mtmments del dad persona | nelfamblt de b presnmsons 230 UMd

o bstid reglana B campehent de 1o damanda onling da pane del cndidat esteml 31 Anl defammisdone alfeame di Skt concudu de | seconda deia df 1suane, al @nd e 3tk candizonl di ail alkio b 14 del
d. s 13apik 2012, 0. 62, @At "Mome In matets A eluGdong ¢ cmtEdane el compefense nel pimo doe ¢ ezl A i, 3 nom dellamoole A comnl 855 &9 e Il A6l 1gge 13 gl 2535
N

1. Thalara dal anamana dal datl
ITita e de | bataments del dall & 11 Winlser de Mdudone, con sede In Pama, press Wa k di Tagewere, n. 1603, dhe erdt k Sue ndonl per | mmite degl UM Scobad Reglana | al 2nd delk Dietha del -

|:| Hao prezo vizione dell'infarmativa e accetta le condizioni generali del servizio. *

#Campiobbligator
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3 Home Page

Entrando nell’applicazione la home page mostra il menu principale e le infografiche che rappresentano, in
maniera evidente e coerentemente al momento di utilizzo dell’applicazione stessa, la fase in corso con le date e
gli orari di apertura e chiusura del servizio di Presentazione delle Domande Candidati Esterni.

Home Nuova domanda Guida ~

J <]
Apertura Present azione Domanda Chiusura Present azione Comanda
dele o 200 alecee 200
Le tue domande
Aavny et ot Lavarda Prma wvela e
2 RAALDO" - B STA
St devarln L
‘ W Geraraone
.

Il menu principale & composto dalle voci:

e Home: riconduce sempre a questa pagina.
¢ Nuova Domanda: apre la funzione di inserimento della domanda.

e Guida
Per procedere alla compilazione di una nuova domanda vai alla voce di menu Nuova Domanda.

In corrispondenza di una domanda gia inserita sono visualizzati i tasti delle azioni che si possono

effettuare in relazione alla domanda e sulla base dello stato assunto dalla stessa.

Nella home page e sempre disponibile il menu utente che si trova sotto il nominativo dell’'utente

collegato e che presenta le seguenti voci:
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Guida Rapida Candidati Esterni Esami di Stato 2022

e Aggiorna dati di abilitazione al servizio: per aggiornare i dati che sono stati registrati nella fase

di abilitazione al servizio.

e Esci: per uscire dall’applicazione.

Aggiorna dati di abilitazione del sendzio

Esci

Nella parte inferiore della home & disponibile una legenda che riportata gli stati che puo assumere la

domanda di candidatura all’Esame di Stato:

Comprendere |'iter della domanda: gli stati.

.g. In lavarazlone: |a domanda pud escere inoltrata. Verificare di aver fomito tutte le informazioni richieste.

A Inaltrata: la domanda & stata inoltrata,

@ Inaltrata alla reglone scelta: |a domanda & stata assegnata alla regione scelta.

@ ~pprovata: 2 domanda & stata approvata,

I Richlesta Restituzlone: & stata richiesta la restituzione da parte di chi presenta la domanda per 'integrazione o la modifica di informazioni.

W Resthtulta: l2 dormanda & stata restituita dall'USR di competenza. Questo aviene quando I'USR richiede di integrare alcune informazioni mancanti o
nel caso in cui & stata richiesta la revisione della domanda gid inoltrata.

o Riflutata: Iz domanda & stata rifiutata.
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4 Nuova domanda (Dati candidato)

Cliccando su Nuova domanda o sul tasto di modifica della domanda eventualmente gia presente nella
home page, si accede alla pagina “Dati candidato” che rappresenta la prima sezione della procedura di

compilazione e inoltro della domanda.

Home MNuova domanda Guida =

(1] (2) (3) (#) |

Dati candidato Dati Esame Dati Scuola Documenti Conclusione

Dati anagrafici

Codice fiscale®

Cognome* Mome*
Data di nascita® 5es50°
®) Maschio Femmina

Cittadinarza* Provincia di nascitat ¢ Comune di nascita®

ITALLA = MILAMND - MILAND -

Residenza alunno

Provincia® 7 Comune* Indirizzo® CAPY

ESTERO = COMUME ESTERD = Wia 00000

Salva a Continua

sCampiobhbligatari

Tutti i passaggi che occorre effettuare per compilare la domanda in maniera corretta sono visibili nella
barra presente sotto il menu principale. In questo modo € sempre evidente a che punto della

compilazione ci si trova.
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Candidati Esterni Esami di Stato 2022

Le sezioni della domanda sono le seguenti:

e Dati candidato
e Dati Esame
e Dati Scuola
e Documenti

e Conclusione che rappresenta l'ultimo passaggio per eseguire I'inoltro della domanda.

Tali sezioni sono tra loro collegate ed € quindi necessario compilarle procedendo secondo I'ordine

stabilito.

Home MNuova domanda Guida =

© O ® ® |

Dati candidato Dati Esame Dati Scuola Documenti Conclusione

Nella sezione “Dati candidato” vengono visualizzati i dati anagrafici e di residenza, gia presenti

nell’abilitazione al servizio, oltre a quelli di cittadinanza. Questi ultimi posso essere modificati.

Il bottone Salva e Continua pone la Domanda nello stato ‘In lavorazione’ e consente di passare alla

sezione successiva.
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4.1 Nuova domanda - Dati Esame

Nella sezione “Dati Esame” occorre indicare il titolo di studio in possesso del candidato e selezionare

I'indirizzo Ministeriale di riferimento richiesto per sostenere I'esame.

& © (3) (#) [

Dati candidato Dati Esame Dati Scuola Documenti Conclusione
Titolo di studi
Anno conseguimento® Diploma/Qualifica®
Messuna selezione = Messuna selezione =

Upload titolo di studi?

Choose File | Mofile chosen

Indirizzo esame

Percorso di studi*  Indirizzo?

LICEI - Messuna selezione =

5alva & Continua

s Campiobbligatori

Indicare prima I’'anno di conseguimento e poi selezionare il tipo di Diploma o Qualifica. La lista dei titoli
di studio puo variare in base all’anno di conseguimento indicato; sara possibile selezionare anche la voce

‘Altro’.

Titolo di studi

Anno conseguimentot  DiplomalfQualifica®

2020 - [ Messura selezione ~ ]

Messuna selezione

Upload titolo di studi®

Choose File |Mofile  FRIMOGRADD

DIPLOMA O LICEMZA CONCLUSIWA DEL PRIMO CICL
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Di seguito un esempio di titoli conseguibili per I'anno 2020 suddivisi per grado d’istruzione e indirizzo.

DiplomasQualifica?

MNessuna s One

e PRIMOGRADD

DIFLOMA DI LICEMZA CONCLUSIA DEL PRIMO CICLO OYISTRUZIONE

DIFLCMA
ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE INDUSTRIA E ARTIGIAMNATO INDIRIZZO "MANMUTENZIOME E ASSISTENZA TECHICA”
ndir ISTITUTO PROFESSIOMNALE SETTORE INDUSTRIA E ARTIGIANATO INDIRIZZO "MANUTENZIONE E ASSISTENZA TECNICA" OPZIONE "APPARATI IMPIANTI E SERWVIZI TECHICI INDUSTRIALI E CIWILI®
ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE INDUSTRIA E ARTIGIAMNATO INDIRIZZO "MANMUTEMNZIOMNE E ASSISTENZA TECNICA" OFZIOME "MANUTEMZIOMNE MEZZI DI TRASPORTO"
ISTITUTO PROFESSIONALE SETTORE INDUSTRIA E ARTIGIANATO INDIRIZZD "PRODUZION! INDUSTRIALL E ARTIGIAMALL ARTICOLAZIONE "ARTIGIANATO"
ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE INDUSTRIA E ARTIGIAMATO INDIRIZZ0 "PRODUZION! INDUSTRIALI E ARTIGIAMALIL" ARTICOLAZIONE "ARTIGIAMATO" OPZIOMNE "PRODUZION] ARTIGIAMNALI DEL TERRITORID"
ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE INDUSTRIA E ARTIGIAMNATO INDIRIZZO "PRODUZION INDUSTRIALL E ARTIGIANALL® ARTICOLAZIOME "ARTIGIAMATO" OPZIONE "PRODUZIONI TESSILI E SARTORIALT
ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE INDUSTRIA E ARTIGIAMATO INDIRIZZO "PRODUZION! INDUSTRIALI E ARTIGIAMALL" ARTICOLAZIONE "INDUSTRIA"

ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE INDUSTRIA E ARTIGIAMNATO INDIRIZZO "FPRODUZION] INDUSTRIALI E ARTIGIAMALI® ARTICOLAZIONE "IMDUSTRIA" OPZIONE "ARREDI E FORMITURE DINTERMI"
ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE INDUSTRIA E ARTIGIAMNATO INDIRIZZO "PRODUZION! INDUSTRIALI E ARTIGIAMALI® ARTICOLAZIOME "INDUSTRIA" OPZIONE "PRODUZION! AUDIOWISIVE"
ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE INDUSTRIA E ARTIGIAMNATO INDIRIZZO "PRODUZION! INDUSTRIALL E ARTIGIAMALIY DPZIONE "COLTIVAZIONE E LAVORAZIOME DEI MATERIALI LARIDEI"
ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE SERVIZ - INDIRIZZO "ENOGASTRONOMIA E OSPITALITA ALBERGHIERA" ARTICOLAZIONE "ACCOGLIENZA TURISTICA

ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE SERVIZI - INDIRIZZO "SERVIZI SOCI0-5ANITARI"

ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE SERVIZI INDIRIZZ0 "SERWIZI COMMERCIALL"

ISTITUTO PROFESSIOMALE SETTORE SERVIZI INDIRIZZ0 "SERVIZI COMMERCIALI" OPZIONE "PROMOZIONE COMMERCIALE E PUBELICITARIA

Si ricorda di effettuare I’'Upload del titolo di studio.

® Dopo aver scelto il file (Choose File) occorre selezionare il tasto Carica.

Nella seconda meta della pagina va selezionato il percorso di studi e, successivamente, I'indirizzo
ministeriale d’esame tra quelli che il sistema propone in base al tipo di percorso indicato.
| vari indirizzi, comprensivi del codice e descrizione dell’eventuale opzione, sono raggruppati per

tipologia di percorso.
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=I5t nuzions

Messuna selezione

SCIEMTIFICD

LKz - SCIENTIFICO

Horme Y Lo 2 L3 - SCIENTIFICO - OPZIOME SCIENZE APPLICATE

LI15 - SCIENTIFICO - SEZIOME AD INDIRIZZ0 SPORTIVO

o —1

LIKGUISTICD

Dati candida Lig4 - LINGLISTICO Conclusione

CLASSICD

Titolo di studi LIOT - CLASSITD

Anno conseguimente MUSICALE E COREUTICD
. LIT3 - MUSICALE E COREUTICO - 5EZ. MUSICALE
Messuna selezion
LIT4 - MUSICALE E COREUTICO - SEZIOME COREUTICA - TRIEMMIO

Upload titolo di stud
SCIEMZE UMAME

Ehoose File (Moo |99 - SEIENZE UMANE

LIMZ - 5CIEMZE UMANE - OPZ. ECONOMICO 50CIALE

L. INTERMAZICMALE
Indirizzo e5ame

LIBT - CLASSICO INTERMNAZIOMNALE AD OPZ. TEDESCO

) i
Percorso di studi VISR L HIFEA FEAREIFA INTFGRATIARAL F - REDSTIEAAG [EOFEG M HRA

Salva & Continua

#Campiobbligatari

Con Salva e Continua si passa alla sezione successiva e la Domanda resta nello stato ‘In lavorazione’.
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4.2 Nuova domanda - Dati scuola

Nella sezione “Dati scuola” si puo scegliere la scuola ove sostenere gli esami.

Home Muowa domanda Guida =

< © © ® N

Dati candidato Dati Esame Dati Scuola Documenti Conclusione

Percha scegliere 3 scuole?

4 &
o
La prima scupla & obbligatoria. / Q\\e
Il candidato esterno put indicare un massimo di tre opzioni riferite &
alle istituzioni scolastiche presso le quali intende sostenere P &Imﬂ :Ecoﬂaﬂ TE&Z”
I .
Eeame ScuoLn scuoLn ScuoLn
OBBLIGATORIA EVENTUALE EVENTURLE

f Tali opzioni non sono vincolanti per gli Uffici Scolastici regionali che verificano I'omogeneita nella distribuzione territorizale.

Le tue scelte

Prima scunla {wbbligatoria) Eventuale seconda scuola Eventuale terza scuola
RIMPC270004 - VIRGILIO
VIR GIULIA 38 ROMA [RM)

QBBLIEATORIR EVENTUALE EVENTUALE

—

(i) (m)

Si puo esprimere la preferenza sulla sede d’esame indicando fino ad un massimo di 3 scuole. La prima &
obbligatoria.

Ricorda che tali scelte non sono vincolanti per gli Uffici Scolastici regionali che verificano

e I'omogeneita nella distribuzione territoriale, secondo quanto previsto dall’articolo 14,

comma 3, del d.Igs. n. 62 del 2017.
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Per visualizzare I'elenco delle scuole con classi conclusive per I'indirizzo di studio specificato occorre

selezionare i dati geografici che, in genere, corrispondono a quelli del comune di residenza.

Prima scuola {obbligatoria)

Salezione del comune
Regione Provincia Comune

Carca scuale
ROMA =

LaZI0 ROMA =

OBBLISATORIA EVENTUALE EVENTURLE

f Tali opziohi non sono vincolanti per gli UFfici Scolastici regionali che verificano I'omogeneita nella disthibuzione teritorzle.

« tarna alla lista

La scelta di una scuola in un cormune diverso da quello di residenza &
permessa solo per comprovati motivi. Sara necessario allegare la
"Dichiarazione per scelta scuola in comune diverso da guello di
residenza”.

Sono previste delle eccezioni: € possibile scegliere una scuola in un territorio differente dal tuo comune

o Regione. In questo caso occorre indicare, nell’apposita Dichiarazione sostitutiva da allegare, le

motivazioni, connotate dal carattere di assoluta gravita ed eccezionalita di tale scelta.

Dati geograficl
fegone Proviech Comune
LOMIARDIA » BRISCA » m

poree

Lista scuole

Visuskeza ¢+ dath s
Codice Noma
RV 20008 VRGO
AMPCO%011 VI NSTH
RMPC245008 ICEO CLASSCO STSOUSEPDE CALASAW O
RMPCOBSO0A LICED CLASSCO MARA AUSILATRCE

Visuakorarione ta 1 a & o & ot .

m P
notowieta
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In base alle scelte effettuate, il sistema consentira la selezione delle Lingue straniere.

Codice Home
RMPLC27000A VIRGILIO
RMPC255008 LICEO CLASSICO IST.S.GIUSEFPE CALASANZIO
RMPCOBS00A LICEQ CLASSICO MARIA AUSILIATRICE
Visualizzazione da 1 a 3 di 3 risultati Indietro - Avant

Lingue Straniere

EINGLESE EITEDESCO [ FRANCESE B

Salva e Continua

#Campi obbligatori

L’eventuale seconda e/o terza scuola debbono obbligatoriamente essere ubicate nella stessa

regione ove si trova la prima scuola scelta.
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4.3 Nuova domanda - Documenti

\

Nella sezione “Documenti” & possibile effettuare I'Upload di tutta la documentazione da allegare alla

domanda. Dopo aver scelto il file (Choose File) occorre selezionare il tasto Carica.

Home  Hupws domands Guida =

e o ; “ i
Biati candidatoe Eati Esame [Eati Scuola Bocument Conclusione
Dacumeants

Carta dentia
Dchiamsone per domanda tardha

Upload documento * Dxhiaranone per soelta dversa da residenza

Dichinrarione sostitutiva per requisiti smmissione
Chooses File |Mo file chosen  peeqnann,
Patenie di guida
Bl et g e L Lassa evariale
Arka
Visunlizza 20 = OACI Ricenia:
Tipa Decursents )

Mon Ci Sond Aswnati diespondibi

Visualizzazione da O a O di O Asultati nedighm Byant

Tra i documenti mostrati nel menu a tendina troviamo, ad esempio:
o Dichiarazione Sostitutiva per i requisiti di ammissione: per comprovare il possesso dei
requisiti di ammissione all’esame (da allegare in ogni caso).
e Dichiarazione per scelta diversa da residenza: per giustificare tale scelta a seguito di
situazioni personali, connotate dal carattere dell’assoluta gravita ed eccezionalita.
e Dichiarazione per domanda tardiva: per giustificare I'inoltro della domanda oltre i
termini ordinari.

Con Continua si passa alla sezione successiva e la Domanda resta ‘In lavorazione’
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4.4 Nuova domanda - Conclusione

Nella sezione “Conclusione” si effettua I'inoltro della domanda.

Candidati Esterni Esami di Stato 2022

=

Dati candidato Dati Esame Dati Scuola Documenti Conclusione
0 r Hai concluso la compilazione della domanda
_% ~ Controlla 1 dati insenti visualizzando 'anteprima defla domanda
p \\\ La domanda inoltrata non pud essere né modificata né cancellata.
/ " Prima di effettuare I'noltro defla domanda verifica le tre possibil scelte effettuate nella sezione Dati scuola.
- cS La seconda e/o terza scelta devono essere indicate prima di inoltrare fa domanda.
r B
| P
sul deidatip
IferTaatiug Sl rattameate del dat persenall
Iseruriese
(aricalo 13 cel Regolamente LE 679/20%)
I Mnktere dellstrazene. @ Qualtd &1 TRolare 08 trattaments (i seguits. 2nha «Ministeres ¢ «Titalare ] desidera farmee [l el g
della g - s conchashe ke & truzians, disensie alle condeni & culaliartcole 14 del 0 Igs. V3 aprie

Dopo aver allegato tutta la documentazione richiesta, inclusa la ricevuta di pagamento della Tassa

Erariale e prima di inoltrarla, € possibile consultare la domanda.

Prima dell’'inoltro & necessario prendere visione dell'Informativa sul Trattamento dei Dati Personali,

spuntando l'apposita check-box; dopodiche, attraverso il tasto ‘Inoltra domanda’ verra effettuato

I’inoltro della stessa.

Inoltra domanda

‘3 FAI MOLTA ATTENZIONE!

La domanda inoltrata non pud essere né modificata né cancellata.

Voo procedere con linoltro della domanda per Armando Farina
{prima scuola scelta RMPC27000A)7
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La Domanda viene cosi inviata all’USR di riferimento, quello competente territorialmente.

L’operazione pone la Domanda nello stato ‘Inoltrata’.

l Si ricorda di visualizzare la domanda cliccando sul relativo link per verificare la correttezza
. e completezza dei dati inseriti prima di effettuare I'inoltro.

* Domanda inoltrata correttamente

[
Apertura Presentazione Domanda Chiusura Presentazione Domanda
La tua domanda
Alunno Identificativo domanda Prima scuola scelta
51 VIRGILIO

Stato domanda Mote

# Inoltrata
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5 Note finali

Si ricorda che il servizio per la presentazione delle domande relative ai candidati esterni € attivo 24 ore

su 24, tutti i giorni, compresi il sabato e domenica.

Si riepilogano, di seguito, i possibili stati che pud assumere la domanda e il loro significato:

Stato Significato

la domanda €& stata creata e registrata dal candidato ma non ancora inoltrata

’ H 7’
In lavorazione . . . .
all’'USR; il candidato puo cancellare o modificare la domanda

la domanda é stata inoltrata dal candidato all’lUSR della propria regione di

‘Inoltrata’ .

residenza
‘Inoltrata alla regione la domanda é stata inoltrata dall’USR di residenza all’USR di altra regione
scelta’ indicata dal candidato

la domanda é stata restituita al candidato dall’USR, per richiesta da parte di
‘Restituita al candidato’ | quest’ultimo di integrazioni/correzioni o su richiesta del candidato stesso per
apportare modifiche o cancellarla

la domanda é stata rifiutata dall’'USR perché giudicata inammissibile (non avra

‘Rifiutata’ N .
pil alcun seguito)
‘Approvata’ I’"USR ha approvato I'assegnazione della domanda ad una scuola
‘Approvata su altra I’'USR ha approvato I'assegnazione della domanda ad una scuola non presente
scuola’ tra quelle prescelte dal candidato
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